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KREU I

DISPOZITA TE PERGJITHSHME



Neni 1
Qéllimi dhe baza ligjore

1. Kjo rregullore ka pér géllim pércaktimin e rregullave lidhur me:

a. organizimin dhe funksionimin e brendshém té Entit Shtetéror té Farérave dhe
Fidanéve ( né vijim ESHFF);

b. administrimin e dokumentacionit, rregullat e etikés dhe procedura té tjera té
administrimit.

2. Kjo rregullore mbéshtetet né nenin 119 té Kushtetutés, Ligjin Nr. 44/2015 “Kodi i
Procedurave Administrative né Republikén e Shqipérisé”, nenin 7, té Ligjit Nr. 9000,
daté 30.1.2003 “Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit t¢ Ministrave”, nenin 29, té
Ligjit Nr. 90/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”, dhe né
Urdhrin e Kryeministrit Nr. 207, daté 4.12.2023, “Pér njé ndyshim né urdhérin nr 36 daté
7.03.2012, té Kryeministrit, pér miratimin e strukturés dhe té organikés sé ESHFF” té
ndryshuar.

Neni 2
Misioni dhe veprimtaria

1. ESHFF-ja, me seli né Tirang, éshté institucion né varési té Ministrisé sé Bujgésisé
dhe Zhvillimit Rural me financim nga buxheti i shtetit.

2. ESHFF-ja ka si objekt té punés sé sajzbatimin e kérkesave té ligjit nr.
10416, date 7.4.2011, “Pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor”, si dhe té akteve
nénligjore, té miratuara, né zbatim té tij.

3. Drejtori i ESHFF-sé pérfagéson dhe drejton té gjithé veprimtariné e ESHFF-sé dhe
raporton e pérgjigjet para ministrit.

4. Drejtori i ESHFF-sé pérgatit dhe propozon pér miratim, te Ministri, rregulloren e
brendshme té punés e sjelljes sé personelit té institucionit.

5. Marrédhéniet e punés sé népunésve rregullohen sipas legjislacionit né fuqi pér
népunésin civil.

6. Enti Shtetéror i Farave dhe Fidanéve:

a) ndjek procedurat pér té gjitha hallkat e prodhimit, riprodhimit, shumézimit,
pérpunimit dhe ruajtjes sé materialit mbjellés dhe shumézues bimor, deri né
vendosjen e tij né treg;

b) monitoron rrjetin  zonal pér provat krahasuese pér testim, té cilave u
nénshtrohen varietetet e reja té prodhuara né vend ose té importuara pér riprodhim,
shumézim e tregtim. Mbi bazén e rezultateve té provave krahasuese dhe metodave
laboratorike bén vlerésimin, testimin dhe regjistrimin né Katalogun Kombétar (KK);

c) ndjek kryerjen e kontrolleve fushore, marrjen e mostrave pér kryerjen e analizave
laboratorike pér cdo material mbjellés dhe shumézues bimor, qé kérkohet té
certifikohet, duke zbatuar kérkesat dhe procedurat e pércaktuara né ligj dhe né aktet
nénligjore, pér kété géllim;

¢) kryen aprobimin fushor pér té gjitha ngastrat e mbjella, pér prodhimin e materialit
mbjellés dhe shumézues bimor;

d) pajis materialin mbjellés dhe shumézues bimor me certifikatén zyrtare pér
cdo specie dhe varietet;



2.

dh) kryen analizat laboratorike, né laboratorin e testimit té farave, pér té gjitha mostrat
e ardhura nga pikat zonale té testimit, sipas pércaktimit né ligjin nr. 10416, daté
7.4.2011, “Pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor”, dhe akteve nénligjore;

e) propozon tarifa té reja financiare, lidhur me shérbimet gé kryen ESHFF-ja pér
cdo furnizues té materialit mbjellés dhe shumézues bimor, té cilat miratohen me
udhézim té pérbashkét t€ ministrit dhe ministrit té Financave;

f) bashképunon me organizmat ndérkombétare, si dhe me institucionet homologe té
shteteve té tjera, pér pérditésimin e kritereve qé aplikohen pér testimin dhe certifikimin
e materialit mbjellés dhe shumézues bimor;

g) informon, periodikisht, MBZHR-al pér certifikimin zyrtar té materialit mbjellés
dhe shumézues bimor, varietetet e reja, gé jané né proges testimi apo regjistrimi
né Katalogun Kombétar, té specieve e varieteteve té reja té pérditésuara, pérdorimin
e fondeve buxhetore népérmjet situacionit té shpenzimeve si dhe regjistrin e
prokurimeve publike, etj.

h) realizon té ardhura nga pagesat gé béjné subjektet juridike e fizike pér:

i) kryerjen e analizave té materialit mbjellés e shumézues bimor;

i) shérbimin e certifikimit zyrtar;

iii) testimin e varieteteve té reja, né prova krahasuese, né rrjetin zonal.

KREU I
INFRASTRUKTURA

Neni 3
Punonjésit pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té caktuara, mjetet e punés,
aparaturat, pajisjet si: kompjutera, server, fotokopje, printera etj té cilat jané pjesé e
ambienteve té zyrave té punés.
Té gjithé sistemet dhe pajisjet pérdoren vetém pér géllime pune, pérdorimi pér nevoja
personale i postés elektronike apo WEB-it éshté i kufizuar, duke garantuar pérparésiné e
pérdorimit pér géllime pune.
Cilido pérdorues, kur konstatohet se pér njé kohé té gjaté, pérdor kéto burime pér géllime
personale mund t’i ndérpritet pérdorimi i tyre.

KREU Il
TE DREJTAT DHE DETYRAT

Neni 4
Té drejtat me karakter té pérgjithshém

Punonjési ka té drejté :

té pérfitojé shpérblim financiar si trajtim sipas parashikimeve ligjeve pér punén e
kryer,

té pérmirésojé aftésité profesionale ndérmjet formimit profesional dhe trajnimeve té
vazhdueshme té financuara nga fondet publike, donatoré té huaj apo té ardhura
vetjake sipas rastit,

té trajnohet sipas nevojés brenda dhe jashté vendit, pa cénuar funksionimin normal té
institucionit, pasi té keté marré mé paré pélgimin e eprorit,

té pérfitojé kohén e pushimit dhe té lejes sipas legjislacionit né fuqi,

té keté njé vend pune té pérshtashém me detyrén qé kryen, t’i sigurohen kushtet pér
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Vi.

Vii.

viii.

mbrojtjen e integritetit fizik, moral dhe dinjitetit si dhe té kérkoje mjete té nevojshme
pér ushtrimin e detyrés sé tij,

té informohet dhe t’i merret pélgimi paraprakisht pér lévizjen e tij né njé pozicion
pune, kur Kjo lévizje éshté e domosdoshme pér té pérballuar mbingarkesén né puné
dhe /ose pér té siguruar vazhdimésiné e punés, té vihet né dieni pér informacioné qé
kané lidhje me detyrén gé ai kryen,

ka té drejté té informohet pér fillimin e ¢do progedimi administrative dhe pér c¢do
vendim pérfundimtar gé ka té béjé me marrédhéniet e tij té punés,

ka té drejté té kontrollojé dosjen e tij t& personelit dhe té kérkojé ndryshimin e té
dhénave té saj,

ka té drejté té ankohet né gjykatén kompetente pér mosmarréveshjet administrative
ndaj ¢do veprimi apo mosveprimi, gé i cénon té drejtat dhe interesat e tij té ligjshme
né marrédhéniet e punés.

Neni 5
Detyrat me karakter té pérgjithshém

Detyrat kryesore té punonjésit té institucionit, krahas detyrave té vecanta té lidhura me
pozicionin e punés jané:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

té punojé me pérkushtim, profesionalizém, ndershméri, paanési, padiskriminim dhe
efikasitet, me qgéllim pérmbushjen e detyrés né té cilén éshté eméruar duke pasur
parasysh vetém interesin publik,

detyrimi i transparencés dhe kofidencialitetit, té ushtrojé detyrén me transparencé dhe té
sigurojé pér publikun e gjéré dhe palét ¢cdo informacion té nevojshém sipas ligjit,

nuk duhet té pérhapé informacionin e mbledhur gjaté ushtrimit t& detyrés pér géllime té
tjera, jashté atyre té pércaktuara me ligj,

detyrimin té sigurojé mbrojtjen dhe mospérhapjen e té dhénave vetjake dhe atyre gé
lidhen me veprimtari tregtare apo profesionale té personave, té mbrojtura sipas ligjit dhe
me té cilat njihet gjaté ushtrimit té detyrés,

detyrimin e pérgjegjshmérisé dhe refuzimit té urdhrave té paligjshém ku punonjési ka
pérgjegjési té ploté pér ligjshmériné e ¢do veprimi apo mosveprimi té tij gjaté ushtrimit
té detyrés,

ka detyrimin té veprojé né pérputhje me urdhérat e marra nga eprorét hierarkiké sipas
ligjit dhe rregullavé té brendshme té institucionit. Nése punonjési ka dyshime pér
paligjshmériné e urdhérit té eprorit, ai nuk e zbaton urdhérin por informon pa vonesé
eprorin e personit gé i ka dhéné urdhérin dhe kérkon konfirmimin e tij me shkrim,

té pérmirésojé aftésité e tij personale népérmjet formimit profesional dhe trainimeve té
vazhdueshém, duke marré pjesé né veprimtari trajnuese té organizuara pér kété géllim,

té veprojé né pérputhje me rregullat etike té sjelljes té parashikuar nga legjislacioni né
fuqi,

té deklarojé rast pas rasti dhe né kohé reale interesat e tij private gé mund té shkaktojné
lindjen e konfliktit té interesave gjaté pérmbushjes sé detyrés zyrtare, sipas pozicionit té
punés dhe té zbatojé udhézimet e institucionit pér parandalimin e konfliktit té interesit,

té respektojé orarin dhe disiplinén e punés dhe ta shfrytézojé até vetém pér kryerjen e
detyrave ndaj institucionit,

té pérdoré me kujdes pronén e institucionit dhe vetém pér géllime té pérmbushjes sé
detyrés .

Neni 6



Vlerésimi i punés
Vlerésimi i punés sé punonjésit béhet dy heré né vit, né muajin korrik pér gjashtémujorin
e paré té vitit né vazhdim dhe janar pér gjashtémujorin e dyté té vitit paraardhés.
Vlerésimi i performancés sé punonjésit béhet sipas formularéve TIP té miratuar nga
DAP.

KREU IV
DISIPLINA, HYRJET DHE DALJET NGA AMBJENTET E INSTITUCIONIT

Neni 7
Orari zyrtar i punés né ESHFF nga dita e héné deri ditén e enjte éshté nga ora 08%°-16%.
Ditén e premte orari zyrtar éshté 08%- 14%°. Zbatimi i orarit zyrtar t& punés éshté i
detyrueshém pér té gjithé. Cdo shkelje ose moszbatim pa shkak té justifikuar pérbén
shkelje té disiplinés né puné.
Gjaté orarit t€ punés punonjésit administrativé mund té largohen nga institucioni pér
nevoja pune, shéndetésore ose arsye té tjera té justifikueshme me miratimin e Eprorit
direkt dhe me dijeni té Drejtorit t¢ ESHFF-sé. Njoftimet si dhe miratimi i Eprorit béhen
népérmjet postés elektronike dhe kur nuk éshté e mundur népérmjet mjeteve té tjera
elektronike té komunikimit.
Né rastet e mungesave pér arsye shéndetésore, pérve¢ njoftimit té eprorit direkt té
njoftohet dhe Sektori i Financés, shogéruar mé pas dhe me raport mjekésor i cili
depozitohet po prané kétij sektori. Punonjési vé né dijeni eprorin menjéheré, por jo mé
voné se ora 9% paradite e dités sé paré pér mungesén dhe arsyet e saj. Né raste kur
punonjési e ka té pamundur pér tu paragitur né puné pér arsye shéndetésore, familjare
apo c¢do shkak tjetér té justifikuar, duhet dokumentacioni justifikues pér mosparagitjen si:
raport, vértetim etj, té cilét duhet té dorézohen brenda 24 oréve ose né pamundési ditén e
paré té paragitjes né puné.
Né rastet e largimit nga puna:

- Punonjési i institucionit i larguar bén dorézimin e té gjithé dokumentave dhe
materialeve gé ai ka né ngarkim, né pérputhje me afatet dhe progedurat e
pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore pér kété géllim,

- Punonjési i larguar bén dorézimin e detyrés mbi bazén e akt-dorézimit me shkrim
pér materialet dhe céshtjet gé dorézohen. Materialet shkresore me problem gé
jané né ndjekje i dorézohen eprorit té drejtpérdrejté té tij apo saj dhe materialet
shkresore, problematika e té cilave ka pérfunduar dorézohen né zyrén e
Protokollit sipas numrave regjistrues né librin e Protokollit té Arkivit. Punonjésit
gé largohen, i paragesin specialistit té burimeve njerézore prané Sektorit té
Financés, aktin e dorézimit té detyrés, me géllim kryerjen e procedurave
pérkatése nga ky specialist,

- Punonjésit té administratés, né rast se nuk bén dorézimin e materialeve dhe
dokumenteve brenda afatit té pércaktuar, nuk i jepet libreza e punés.

KREU V
KOMUNIKIMI DHE RAPORTIMI

Neni 8
Komunikimi né rrugé shkresore dhe elektronike

Komunikimi shkresor duhet té jeté etik dhe institucional dhe té respektojé hierarkiné
6



administrative piramidale si mé poshté vijon: Drejtori i ESHFF-sé/ Pérgjegjés sektori/
Specialist, pér shkresat qé hyjné né institucion dhe anasjelltas pér shkresat né dalje. Né
rastet e delegimit té kompetencave hierarkia administrative e shkresave né dalje
pércaktohet né urdhérat e delegimit. Pér strukturat né varésiné direkte t¢ ESHFF-sé,
komunikimi shkresor béhet sipas rendit hierarkik.
Komunikimi zyrtar me institucionet e tjera béhet né rrugé zyrtare me shkrim dhe firmoset
nga titullarét e institucionit ose nga personat e autorizuar pér kété géllim, sipas
kompetencave té pércaktuara né ligj. Né rastet kur kérkesat viné nga institucionet e tjera
pérmes postés elektronike, pérgjigjja e pérgatitur dérgohet né rrugé zyrtare si dhe pérmes
postés elektronike me dijeni /miratim té tutullarit té institucionit.
Komunikimi pérmes postés elektronike duhet té jeté etik dhe institucional, té respektojé
hierarkiné administrative.
Né komunikimet elektronike zyrtare, pér firmén e email — it zyrtar té ESHFF —sé duhet té
vendoset né fund té tekstit t€ email —it t& dhénat identifikuese personale dhe té
institucionit si mé poshté :

- Emér Mbiemér

- Pozicioni

- Ministria e Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural
- ESHFF

- Adresa e institucionit

- Telefoni fiks

- Telefon cellular

- E-mail

Punonjésit e ESHFF béjné kontrollin e pérditshém té postés elektronike me géllim
miradministrimin e korrespondencés brenda institucionit si dhe me institucionet e tjera.
Korrespondenca e marré dhe e dérguar né rrugé elektronike do té konsiderohet
korrespondencé zyrtare si dhe do té trajtohet si e tillé. Kétu pérjashtohen rastet e
mosmarrjes dijeni pér arsye objektive ( si¢ éshté mungesa né puné, mosfunksionimi i
aparaturave kompjuterike apo postés elektronike).Dokumenti elektronik mbetet pjesé e
praktikés dokumentare né pérfundim té saj dhe ruhet sé bashku me pjesén tjetér té
praktiké sipas afateve té ruajtjes.

Neni 9
Sistemi i raportimit, llojet e raportimit

Administrata me géllim kryerjen me korrektési té té gjitha detyrimeve ligjore gé ajo ka
sipas legjislacionit né fuqi, pérgatit raportime periodike dhe/ose specifike té natyrave
dhe llojeve té ndryshme.

Raportimi mund té jeté periodik ( sipas afateve specifike té vendosura pér raportim) apo
raportime rast pas rasti.

iii. Raportimet mund té jené té llojeve té ndryshme té tilla si ( lista e méposhtme nuk éshté

shteruese):
1. Raportime pér géllime té matjes sé performancés
2. Raportime mbi performimin specific né njé ¢éshtje té caktuar.
3. Raportime né pérfundim té njé procedure kontrolli, hetimi, verifikimi.
4. Raportime té ndryshme sipas kérkesés dhe nevojés sé kérkuar nga eprori.

iv. Raportimi pérgatitet nga struktura raportuese dhe respekton hierarkiné administrative

piramidale. Né rastet e delegimit té kompetencave hierarkia administrative e
raportimit pércaktohet né urdhérat e delegimit. Pér strukturat né varésiné direkte
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raportimi béhét sipas rendit real hierarkik.

v. Titullarét e institucionit pér nevojat operacionale, menaxheriale dhe té& miréfunksionimit
té sistemit, mund té thérrasin dhe/ose kérkojné informacion dhe raportime né ményré
direkte nga c¢do punonjés i sistemit t¢ ESHFF-sé pavarésisht nga hierarkia
administrative.

vi. Raportimi pérmes postés elektronik duhet té jeté etik dhe institucional.

KREU VI
STRUKTURA ORGANIZATIVE E ESHFF-s¢ DHE ORGANIKA

Neni 10

1. Struktura organizative dhe organika e ESHFF —sé miratohet me urdhér té Kryeministrit.
2. ESHFF-ja organizohet si mé poshté vijon:

a. Drejtoria

b. Sektori i Testimit

c. Sektori i Certifikimit

d. Sektori i Laboratorit

e. Sektori i Financés
3. Pérshkrimi i punés sipas pozicionit

Neni 11
Detyrat e drejtorit té ESHFF-sé

i. Drejton dhe organizon té gjithé aktivitetin e ESHFF-sé dhe pérgjigjet para Ministrit té
Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural.

ii. Organizon dhe drejton punén midis sektoréve té ESHFF-sé dhe strukturave té tjera té
organeve shtetérore.

iii. Zbaton strukturén e miratuar me Urdhér té Kryeministrit dhe mban pérgjegjési té ploté
pér moszbatim té saj.

iv. Drejtori i ESHFF-sé pérgatit dhe propozon pér miratim, te Ministri, rregulloren e
brendshme té punés e sjelljes sé personelit té institucionit.

v. Informon Ministriné mbi ecuriné e problemeve ekonomike dhe financiare.

vi. Drejton dhe kombinon punén pér hartimin e projekt- buxhetit té vitit pasardhés.

vii. Bazuar né strukturén e miratuar né bashképunim me Pérgjegjésin e sektorit pérkatés
harton pérshkrimet e punés sipas pozicioneve.

viii.  Monitoron dhe analizon periodikisht realizimin e detyrave té ngarkuara brenda
ESHFF-sé dhe dy heré né vit bén vlerésimin e punés pér punonjésit e tij si dhe
rekomandon pérmirésime.

iX. Siguron mosdiskriminimin e punonjésve.

X. Bashképunon me strukturat e tjera né varési t¢ MBZHR-al.

Xi. Zbaton strategjité dhe politikat gé motivojné fermerét né ményré gé té zhvillojé dhe té
rrisé standartet e testimit dhe certifikimit té farave dhe fidanéve.

xii. Zbaton programin e Ministrisé sé Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural né fushén e Bujgésisé
pér njé Bujgési té Qéndrueshme.

xiii.  Pérmiréson cilésiné dhe sasiné e produkteve bujgésore duke synuar arritjen e
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Xiv.

standarteve té shteteve anétare té BE-sé né zbatim té ligjit nr.10416 daté 07.04.2011”
Pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor”.

Siguron shpérndarjen e drejté dhe té garté té objektivave pér punonjésit e ESHFF-sé
me synim qgé aktiviteti i institucionit té vlerésohet né ményré objektive.

xv. Organizimin e Komisionit t& Vlerésimit t€ Varieteteve pér Regjistrim né Katalogun

XVi.

XVil.

XViil.

Kombétar deri 4 heré né vit, né rastet kur kryhet test i DUS-it, kur varieteti i ri éshté
i prodhur nga seleksioneré vendas ose té huaj.

Marrja pjesé né mbledhjet e organizatave ndérkombétare ku jemi anétar me té drejta
té plota si UPOV, OECD dhe né ISTA me sektorét pérkatés.

Organizimin e shkémbimit té informacionit me institucionet homologe né Europé dhe
boté.

Né bashképunim me Ministriné e Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural té pérditésojé ligjin
nr.10416, daté 07.04.2011” Pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor” e VKM
dhe Udhézimet e nevojshme té MBZHR.

Neni 12
Detyrat e pérgjegjésit té sektorit té testimit té varieteteve

I. Pérgjegjési i sektorit té testimit éshté njékohésisht Sekretar i Komisionit
Vlerésimit té Varieteteve per Regjistrim né Katalogun Kombétar (KVVRKK).

ii. Vleréson dhe pranon kérkesat e QTTB-ve, dhe subjekteve té ndryshme té vendit
apo té huaj pér rregjistrimin e varieteteve té reja.

iii. Organizon dhe kontrollon punén pér kryerjen e provave zonale té testimit té
varieteteve.

iv. Informon institucionet dhe subjektet e ndryshme pér rezultatet e arritura né
provat e testimit.

v. Pérgatit raportet pérfundimtare mbi rezultatet e provave té testimit dhe ja paraget
Komisionit pér Vlerésimin e Varieteteve té Reja né Katalogun Kombétar me
propozimet pérkatése.

vi. Ndjek procedurat pér zbatimin e vendimeve t¢ KVVRKK-s dhe bén njoftimin pas
shpalljes sé rregjistrimit té varietetit nga Ministri i Bujgésisé dhe Zhvillimit
Rural.

vii. Vleréson dhe pranon kérkesén e aplikantit gé déshiron té fitojé té drejtén e
seleksionerit dhe té mbrojé njé varietet, pér pérmbushjen e kérkesave formale.
Viii. Pérgatit raportin pér shgyrtimin teknik té varietetit pér DUS-in dhe mbi
bazén e pérshkrimit zyrtar duke e shogéruar me vlerésim agro-botanik, ja paraget

pér shqyrtim KVVRKK-s.

iX. Ndjek té gjitha procedurat pér dhénien e té drejtés sé seleksionerit, rregjistrimin,
publikimin dhe mirémbajtjen e varietetit.

X. Mban rregjistrin e té drejtés sé seleksionerit dhe informon pér ndryshimet e béra.

xi. Bashképunon me organizatén e mbrojtjjes sé varieteteve( UPOV) me gendér né
Gjenevé, Zvicér, dhe CPVO me gendér né Anger, Francé.

xii. Harton dhe shpérndan Katalogun Kombétar(KK) té specieve dhe varieteteve né té
gjithé institucionet pérkatése.

Neni 13
Detyrat e specialistit té testimit biokimik



i. Pritja dhe regjistrimi i kampioneve gé vijné né laboratorin bio-kimik.

ii. Kryerja e pércaktimit sasior té proteinave.

iii. Kryerja e analizés sé lagéshtisé pér cdo kampion.

iv. Vlerésimi i rezultateve dhe pérgatitja e raportit té€ provés pér cdo analizé té kryer.

v. Hartimi dhe pérshtatja e metodikave té punés sé laboratorit me laboratorét e
specializuar pér kryerjen e analizave kimike

vi. Harton metodikat e testimit zyrtar té varieteteve té reja pér post-kontrollin né
bashképunim me QTTB-té pérkatése té vendit toné dhe i paraget ato pér miratim né
sektor.

vii.Ndjek ecuriné e eksperimenteve gjaté gjithé vegjetacionit dhe mban shénime sipas
metodikave té miratuara, pér matjet, peshimet, analizat e ndryshme kryesisht pér zonén
Shkodér, Korcé, Vloré dhe Lushnje.

Viii. Pérgatit akt-marréveshjet, preventivat, situacionet dhe proces-verbalet
pérfundimtare pér kryerjen e provave fushore.

ix. Pérditésimin e katalogut zyrtar té varieteteve dhe specieve té kultivuara.

x. Marrja pjesé né seminare trajnime brenda dhe jashté vendit.

xi. Zbatimi i detyrave té ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Drejtori i institucionit.

Neni 14
Detyrat specialistit té testimit ( T& rregjistrimit)
I. Eshté pérgjegjés pér regjistrin e varieteteve té reja gé viné né sektor pér tu
testuar.
ii. Eshté pérgjegjés pér laboratorin e matjeve biometrike dhe té ruajtjes sé materialit

mbjellés( me afat 2-3 vjet) dhe bimét kampion (me afat ruajtje mé té gjaté).

iii. Vleréson treguesit biometrik pér karakterizimin e varietetit (ku pérfshihen
treguesit morfologjiké gé nga mbirja e deri tek formimi i frutit ose farés).

iv. Eshté pérgjegjés pér ngritjen e provave zonale té testimit

V. Ndjek dhe grumbullon té dhénat sipas fazave fenologjike dhe sipas zonave
pérgatit raportet pérmbledhés té rezultateve té testimit dhe i paraget né sektor pér
miratim né afatet e pércaktuara.

Vi, Plotésimi i pyetésoréve sipas kritereve té UPOV-it pér identifikimin e
varieteteve.

vii.  Plotésimi dhe pérpunimi i dokumentave ekonomike pér provat e testimit fushor e
zyrtar (preventivat, akt-marréveshjet, situacionet).

viii.  Plotésimi i dosjes sé varietetit pas miratimit pér regjistrim.

IX. Marrja pjesé né seminare trajnime brenda dhe jashté vendit.

X. Zbatimi i detyrave té ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Drejtori i
institucionit.

Neni 15
Detyrat specialistit té testimit

i. Eshté pérgjegjés pér grumbullimin e mostrave té testimit gé dérgohen nga té gjithé
subjektet.

ii. Pérgatitjen e mostrave pér tu mbjellé né pikat e caktuara pér kryerjen e testimit dhe
grumbullimin e bazés materiale gé do té pérdoret.

iii. Pérgatitjen e skemave té& mbjelljes né bazé té varieteteve té ardhura pér testim.

iv. Eshté pérgjegjés pér ngritjen e provave zonale té testimit.
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Vi.

Vii.

viii.

v. Ndjek dhe grumbullon té dhénat sipas fazave fenologjike dhe sipas zonave pérgatit
raportet pérmbledhés té rezultateve té testimit dhe i paraget né sektor pér miratim né

afatet e pércaktuara.
vi. Plotésimi i pyetésoréve sipas kritereve t& UPOV-it pér identifikimin e varieteteve.

vii. Plotésimin dhe pérpunimin e dokumentave té ardhura nga QTTB dhe subjektet private

dhe marrja pjesé né hartimin e raportit pérfundimtar.
viii.  Plotésimi i dosjes sé varietetit pas miratimit pér regjistrim.
iX. Marrja pjesé né seminare trajnime brenda dhe jashté vendit.
X. Zbatimi i detyrave té ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Drejtori i institucionit.

Neni 16
Detyrat e pérgjegjésit té certifikimit zyrtar

Organizon dhe drejton té gjithé aktivitetin e kryerjes sé procedurave té certifikimit zyrtar,
deri né pajisjen me etiketa dhe Iéshimin e certifikatés zyrtare.

Zbaton programin e certifikimit, t& materialit mbjellés dhe shumézues bimor té prodhuar
né vend, né pérputhje me Ligjin Nr.10416 date 07.04.2011 “Pér materialin mbjellés dhe
shumézues bimor”, té ndryshuar, dhe akteve nénligjore né zbatim té kétij ligji, né
pérshtatje me direktivat e KE-sé pér fidanat pemé frutore, si dhe né pérputhje me skemat
e OECD-sé pér farérat.

Mbéshtet mbrojtjen dhe kultivimin e Kkultivaréve autoktone, pér pérzgjedhjen,
grumbullimin,dhe ruajtjen e germoplazmés autoktone shqgiptare, né bashképunim me
Ministriné e Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural, Institutin e Resurseve Gjenetike, QTTB-té
dhe strukturave private.

Organizon aplikimin On-line té shérbimeve gé mund té ofrohen vetém né Portalin
Qeveritar e —Albania, né zbatim té Ligjit Nr.10416,date 07.04.2011” té ndryshuar,”Pér
materialin mbjellés dhe shumézues bimor”, si dhe akteve nénligjore né zbatim té kétij
ligji.

Kontrollon té gjithé dokumentacionin e nevojshém ligjor, pér materialin mbjellés dhe
shumézues bimor té prodhuar né vend apo té importuar (pér rastet e parashikuara né
ligj),si kusht i domosdoshém pér léshimin e “certifikatés zyrtare”, pér mat.mbj.dhe
shumz.bimor té prodhuar né vend, dhe “riamballazhim,rietiketim” pér até té importuar.
Pranon kérkesat pér prodhimin, shumézimin dhe certifikimin zyrtar pér materialin
mbjellés dhe shumézues bimor té prodhuar né vend, dhe pasi paguhet tarifa e shérbimit
léshon *“Certifikatén zyrtare” sé bashku me etiketat pérkatése zyrtare, pér c¢do
specie,varietet dhe lot.

Pércakton kriteret dhe rregullat e pérpunimit, amballazhimit, ruajtjes, etiketimit dhe
pérmbajtjes sé etiketés, pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor, té prodhuar né
vend.

Kontrollon dhe verifikon praktikén e certifkimit zyrtar, pér ¢do furnizues, té plotésuar
nga specialistét e certifikimit, dhe kur ato plotésojné kérkesat dhe kriteret ligjore 1éshon
etiketén dhe certifikaten zyrtare.

Pranon kérkesat e furnizuesit pér riamballazhim dhe rietiketim me etiketa zyrtare, pér
materialin mbjellés dhe shumézues bimor” té importuar”, kur plotésohen kérkesat e
pércaktuara né ligjin pérkatés.

Népérmjet masmedias, mbéshtet dhe informon fermerét dhe té gjithé furnizuesit, pér
materialin mbjellés dhe shumézues bimor té “certifikuar”, apo daljen e akteve té reja
nénligjore gé kané té béjné me certifikimin zyrtar.
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Xi.

Xil.

Xiil.

Xiv.

XV.

Vi.

Vii.

viii.

Cdo muaj, organizon takim me specialistét e farérave e fidanave té autorizur né garge, né
bashképunim me sektorin e certifikimit zyrtar, pér njohjen dhe zbatimin e kérkesave dhe
progedurave té certifikimit zyrtar, pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor té
prodhuar né vend.

Organizon seminare dhe Eorkshope pér ligjshméring dhe standartet shtetérore té farérave
e fidanave, me Zyrén e Asistencés Teknike té Komisionit Evropian(TAIEX) ,me
specialistét e certifikimit zyrtar dhe ato té gargeve,si dhe shpérndan fleté palosje pér
kriteret e prodhimit té materialit mbjellés dhe shumézues bimor, njohjen me aktet e reja
nénligjore (vkm,udhézime dhe urdhéra).

Rakordon me laboratorin e testimit té farés pér té gjitha kontigjentet gé jané marré pér
certifikimin zyrtar.

Bashképunon me OECD-né,(Organizata pér Bashképunim Ekonomik dhe Zhvillim),pér
skemat e certifikimit té farérave, me vendet dhe organizatat e huaja, gé kané té béjné me
prodhimin e materialit mbjellés dhe shumézues bimor, né pérputhje me direktivat e KE-
sé,si dhe shpérndan né kohén e duhur korrespondencén e kérkuar.

Pércakton objektivat, duke mbajtur parasysh pérshkrimin e punés, pér pozicionin
pérkates, si dhe harton planin e punés mujore, pér realizimin e objektivit, shogéruar me
afatet kohore, vendin e kryerjes veprimtarisé,té miratuar nga drejtori i ESHFF.

Neni 17
Detyrat e specialistit té certifikimit zyrtar

Zbatimin e Ligjit Nr.10416 daté.04.2011“Pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor”,
té ndryshuar, dhe akteve nénligjore né zbatim té kétij ligji, né pérshtatje me direktivat e
KE-sé pér fidanat pemé frutore, si dhe né pérputhje me skemat e OECD-sé pér farérat, né
té gjitha subjektet, vendas apo té huaj, qé kryejné veprimtariné e tyre brenda territorit té
Shqipérisé, pér krijimin, riprodhimin, shumézimin dhe tregétimin e materialit mbjellés
dhe shumézues bimor.

Zbatimin e kritereve té tregtimit, certifikimit sipas standarteve shqiptare pér materialin
mbjellés dhe shumézues bimor, té pércaktuara né VKM-té pérkatése, pér ¢cdo specie,
varietet dhe kategori, gé prodhohet dhe kérkohet té certifikohet.

Caktimi i ngastrave té prodhimit té farérave apo fidanave té té gjitha kulturave bujgésore,
sipas pércaktimeve té kreut IX,té Ligjit nr.10416 , zbatimin e kérkesave agroteknike dhe
teknollogjisé sé prodhimit, sipas modeleve té pércaktuara né VKM-té pérkatése.
Respektimin e kushteve té domosdoshme agroteknike, né ngastrat e prodhimit, té
riprodhimit dhe shumézimit té farérave e fidanave, pér cdo specie dhe varietet qé
kérkohet té prodhohet dhe gertifikohet.

Respektimin e regullave té transportit, ruajtjes, pérpunimit, amballazhimit, etiketimit dhe
tregtimit té materialit mbjellés dhe shumézues bimor.

Mbajtjen e dokumentacionit té nevojshém teknik dhe ligjor, né té gjitha hallkat e
riprodhimit, shumézimit dhe té tregtimit té materialit mbjellés dhe shumézues bimor;
Plotésimi dhe pregatitja e dosjeve pér certifikimin zyrtar pér ¢cdo furnizues té licensuar,
né pérputhje me té gjithé modelet e aplikimit, sipas vkm-ve pérkatése, si dhe dérgimi i
saj né zyrén e pérgjegjésit té certifikimit zyrtar, pér veprime té métejshme.

Marrja e mostrave té farérave pér analiza zyrtare, pér certifikimin zyrtar té shogéruara me
dokumentacionin pérkatés ligjor, pér materialin mbjellés dhe shumézues bimor té
prodhuar ne vend.
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Xi.

Xil.

Xiil.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.

XViil.

XiX.

XX.

Mostron, kodifikon, regjistron né “regjistrin e laboratorit”,dhe dérgon né laboratorin e
testimit té farérave, té gjitha mostrat gé paragiten prané ESHFF, pér kryerjen e analizave
laboratorike.

Kryen kontrollin zyrtar dhe “aprobimin fushor”, té parcelave té prodhimit té materialit
mbjellés dhe shumézues bimor pérr zbatimin e kushteve teknike té zbatuara,sipas
kérkesave dhe kritereve ligjore, té percaktuara né aktet nénligjore, pér ¢do specie dhe
varietet qé kérkohet té certifikohet.

Kontrollon té dhénat e mbajtura nga furnizuesi pér mirémbajtjen e njé varieteti, pér
sigurimin ose blerjen e materialit mbjellés dhe shumézues bimor, prodhimin, furnizimin
ose importin, pérgatitjen pér treg, stoget dhe shitjet.

Kryen mbikéqyerjen periodike té progesit té prodhimit té materialeve té shumézimit té
fidanave bimé frutore, né ményré qé té sigurohet né vijimési pérputhja me kérkesat e
pércaktuara pér certifikim, bazuar né VKM.Nr.240,daté 27.03.2013.

Ngritja e fidanishteve té prodhimit té fidanave pemé frutoré, pér certifikimin né
kategoriné CAC (Conformitas Agraria Communitatis), té bllokut , sipas regullave teknike
té miratuara me udhézim té ministrit.

Pér ¢do rast dhe né€ kohén e duhur, harton “Buletinin e Certifikimit Zyrtar” t€ materialit
mbjellés dhe shumézues bimor, té prodhuar né vend.

Mbikéqyr dhe kryen akt-verifikime né terren, sipas formulareve té pércaktuara, nése
furrnizuesi ka plotésuar detyrimet e pércaktuara pér mbajtjen e té dhénave.

Mban regjistrin themeltar té té gjithé furnizuesve té materialit mbjellés dhe shumzues
bimor, duke e plotésuar até me té gjitha treguesit e nevojshém teknik dhe administrativ,
pér ¢do specie, varietet dhe lot, si dhe shénon nr.dhe datén e certifikimit zyrtar.
Verifikon, materialin mbjellés dhe shumézues bimor té importuar, pér riamballazhim dhe
rietiketim me etiketa zyrtare, kur kjo kérkohet nga veté furnizuesi, té parashikuara né ligj.
Gjaté paketimit dhe vendosjes sé etiketave, furnizuesi mbikéqyret nga specialistét e
autoritetit certifikues, 1 cili vérteton sasing, dhe plotésimin e kérkesave té cilésisg,
paketimin dhe etiketimin si dhe numrin e etiketave té léshuara nga furnizuesi, pér fidana
pemé frutoré té prodhuar né fidanishte.

Pércakton regullat dhe specifikimet teknike, pér prodhimin, shumézimin, pérpunimin,
kontrollin dhe vlerésimin e farérave dhe fidanave, si dhe ruajtjen, trajtimin,dhe
certifkimin zyrtar né pérputhje me skemat e OECD-sé pér farérat dhe direktivave té KE-
sé, pér fidanat peme frutoré.

Meren me aplikimin On-line té shérbimeve gé mund té ofrohen vetém né Portalin
Qeveritar e —Albania, né zbatim té Ligjit Nr.10416,date 07.04.2011” té ndryshuar,”Pér
materialin mbjellés dhe shumézues bimor”, si dhe akteve nénligjore né zbatim té kétij
ligji,qé kané té béjné me certifkimin zyrtar.

Neni 18
Detyrat e Pérgjegjési té laboratorit té farérave

Organizon punén dhe menaxhon stafin pér kryejen né kohé dhe cilési té analizave sipas
metodikave té pércaktuara (ligjit shqiptar dhe rregullores se ISTA-S).

Realizon procedurén e regjistrimit té mostrave té farave né regjistrin e Laboratorit sipas
kodit té tyre sekret gé vjen nga zyra e certifikimit dhe verifikon etiketat shogéruese té
mostrés sé farés, té dhénat pérkatése té lotit té farés, madhésiné e mostrés, madhésiné e
lotit té farés, gjeneracionin, varietetin, etj.
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Vi.

\'

viii

iX

iii.  Merr masat dhe pérgjigjet pér sigurimin e bazés materiale t& punés né ¢cdo kohé pér
mbarévajtjen e punés né laborator si dhe merr pjesé veté né kryerjen e analizave kur
éshté e nevojshme sipas rasteve.

iv.  Siguron ruajtjen e té dhénave té rezultateve té analizave né regjistrin e Laboratorit si dhe
nje kopje té testit té kryer. Pérgatit mostrat e referencés pér ruajtje né dhomén e ruajtjes
pas mbarimit té analizés, si dhe kryen vulosjen e zarfit t€ mostrés.

v.  Merret me verifikimin e mostrave té farave gé kané mbushur afatin kohor 1-vjecar té
géndrimit né dhomén e ruajtjes dhe kryen largimin e tyre.

vi.  Organizon dhe drejton kurse trajnimi dhe mbikqyr ore praktike pér studentét e UBT si
dhe vé né dispozicion materiale né ndihmé té studentéve.

vii.  Mban lidhje dhe shkémben experiencé me specialisté té QTTB-ve pér testime té
ndryshme té farave si dhe me laboratorét rajonal te AKU -sé.
viii.  Mban marrédhénie me ISTA pérsa u pérket mostrave pér testim gé ato dérgojne ¢do vit

pér efekt akreditimi si dhe pér vilerésimin e performancés sé laboratorit dhe specialistéve.

ix. Plotéson dhe dorézon certifikatén pérfundimtare té analizave (Fleté-Analiza e lotit té
farés) né sektorin e certifikimit (plotésuar né bazé té rregullores sé ISTA dhe né bazé té
standartit dhe udhézuesit t¢ MBZHR.

Neni 19
Detyrat e specialistéve té laboratorit té farérave

. Marrin pjesé né pérgatitjen e mostrés pér testim e ardhur nga zyra e gertifikimit.
. Hedhin té dhénat e etiketés shogéruese t€ mostrés né zarf né pérputhje me numrin e regjistrit té
laboratorit dhe kodin sekret té mostrés.

iii. Kryejné analizén e testit te pérmbajtjes se lagéshtisé, testit té fugisé mbirése, dhe té pastértisé

mekanike konform rregullores sé ISTA-s, ligjit 10416 date 07.04.2011 si dhe VKM té
MBZHR me nr. 332, 86, 87 gé rrjedhin nga ligji nr. 10416.

. Plotésojné formularin pér secilin test dhe hedh té dhénat né zarfin e mostrés referuese e cila
ruhet njé vit nga momenti i kryerjes sé analizés.

Mbajné pérgjegjési té ploté pér rezultatin e reklamuar pér ¢do test té kryer, dhe ri-testojné
mostrén sa heré éshté e nevojshme, (sidomos kur rezultatet dalin negative).

Kryejné transferimin e mostrave té testuara né dhomén e ruajtjes dhe marrin té gjitha masat e
nevojshme pér ruajtjen e mostrés né kushte té favorshme. Me géllim ruajtjen e mostrés nga
lagéshtira dhe démtues té ndryshém, merren masa té vazhdueshme pér ajrimin dhe
dezinfektimin e dhomés.

. Kryejné testet e ardhura nga ISTA(PT Profiency Test) pér efekt vlerésimi, rritjen e performancés

sé tyre si dhe pér procesin e akreditimit.

. Ndjekin nga afér punén per kryerjen e praktikave mésimore té studentéve si dhe véné né

dispozicion materialet pér efekte studimore.

. Mbajné lidhje té ngushta me té gjithé institucionet e varésise te MBZHR, pér bashképunim dhe

shkémbim eksperience.

Neni 20
Detyrat e Pérgjegjésit té sektorit té financés

i.  Kakompetenca organizative, bashkérenduese dhe kontrolluese.

ii.  Siguron pérdorimin me efektivitet t&¢ fondeve buxhetore, né zbatim té ligjit nr.9936,
daté 26.06.2008 "Pér menazhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé”
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V1.

Vii.

viii.

Xi.
Xil.

Xiil.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.
XViil.

XiX.
XX.

Vii.

Ndjek zbatimin dhe monitorimin e Ligjit Nr. 10416 daté 07.04.2011”Pér materialin
mbjellés dhe shumézues bimor” duke Kkrijuar kushte pér rritjen e kontributit té
ardhurave @é influencojné direkt né buxhetin e shtetit.

Siguron né kohé dhe né ményré profesionale zbatimin e detyrave té cilat lidhen me
menaxhimin e burimeve materiale monetare.

Drejton punén pér pérgatitjen e buxhetit financiar.

Koordinon aktivitetin e punés me specialisten e sektorit, propozon dhe masa
administrative pér punonjésit e varésisé, kur né ményré té vazhdueshme nuk zbatojné
detyrat e ngarkuara.

Planifikon dhe monitoron shpenzimet sipas drejtimeve kryesore me synim arritjen e
objektivave.

Siguron dhe administron burimet monetare né interes té nevojave té pérbashkéta té
sektoréve té ESHFF-sé.

Harton projekt- buxhetin pér vitin pasaardhés pér fondet gé financohen nga buxheti i
shtetit, duke bashképunuar me Drejtorité e MBZHR-sé né pérputhje me buxhetin,
zbatimin e planit té shpenzimeve dhe rakordimin e planit me Degén e Thesarit.

Detajon planin e Buxhetit té Shtetit dhe ndjekjen pér zbatimit te tij.

Mban lidhje té vazhdueshme me degét e thesarit, buxhetit, bankés etj

Evidenton realizimin e shpenzimeve népérmjet situacioneve mujore, tremujore e vjetore
dhe Regjistrit té Prokurimit Publik.

Analizon kryerjen e shpenzimeve, nxjerr konkluzione, propozon masa si dhe dérgon
evidenca prané drejtorisé sé Buxhetit né MBZHR-I.

Ndjek dokumentacionin e bankés, bén kontabilizimin e gjithé dokumentacionit sipas
llogarive pérkatése, ndjek kontrollon shpenzimet sipas dispozitave né fuqi.

Rakordon dhe ndjek detyrimet me sigurimet shogérore dhe tatimin pér té ardhurat
personale dhe detyrime té tjera.

Kryen té gjitha pagesat si pagat e punonjésve, pagesat e shérbimeve, ndjek
dokumentacionin e shpenzimeve

Kryen inventaret fizike té magazinés, zyrave dhe bén rakordimet kontabile.

Zbaton me rigorozitet Udhézimin nr.30 daté 27.12.2011 ”Pér menaxhimin e akteve né
njésité e sektorit publik”

Merr pjesé né komisione apo grupe pune té ngritura me Urdhér té Drejtorit.

Zgjidh problematika brenda sektorit, informon eprorin direkt dhe mban lidhje té
vazhdueshme pér zgjidhjen e problematikave.

Neni 21
Detyrat e specialistit té& sektorit té financés

Kryen dokumentimin dhe administrimin e vlerave materiale té hyra dhe té dala nga
magazina, népermjet fleté-hyrjeve, flete-daljeve, urdhér - dorézimeve dhe librit té
magazinés.

Kryen dokumentimin e vlerave monetare népérmjet faturave pér arkétim duke u
bashkangjitur dokumentat justifikues.

Kryen akt- rakordimet pér té ardhurat midis tre sektoréve.Harton dokumentacionin e
nevojshém pér rekrutimin e stafit sipas legjislacionit né fuqi.

Pérgatit dhe mban dosjet e personelit t¢ ESHFF sipas akteve ligjore

Administron rregjistrin themeltar té punonjésve.

Evdenton né ményré tabelare planifikimin e lejeve vjetore dhe informon pérgjegjésen
e sektorit dhe Drejtorin.

Merr pjesé né procedurat e prokurimit té fondeve té institucionit.
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viii.

Xi.
Xii.

Arkivon shkresat dhe korrespondecat sipas rregullave dhe legjislacionit né fuqi pér
arshivat.

Arkivon né fund té vitit té gjitha dokumentat, korrespondencat, sipas sektoréve dhe
dorézimin e tyre me proces-verbal.

Merr pjesé né komisione pér inventarizimin e pasurisé sé institucionit né fund té
cdo viti.

Ruan dhe administron vlerat material.

Realizon detyrat e pércaktuara sipas pozicionit t€ punés brenda afateve ligjore, si
dhe kryen cdo detyré qé ingarkohet nga eprorét.

Neni 22

Punonjése pastrimi

Pastrimin dhe mirémbajtjen e ambienteve té institucionit.
Pérgjigjet pér pastrimin e ambienteve té pérbashkéta té institucionit.

iii. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga pérgjegjési apo titullari i institucionit

KREU VI
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 23
Strukturat pér zbatimin dhe pérditésimin e rregullores

Sektori i Financés ngarkohet pér pérditésimin e késaj rregulloreje dhe shpérndarjen e saj ndaj té
gjitha sektoréve pas miratimit nga ministri.

Neni 24
Dispozita té fundit dhe shfugizimi

“ Rregullorja e veprimtarisé dhe funksionimit té Entit Shtetéror té Farérave dhe Fidanéve” e
miratuar me shkresén e Ministrisé sé Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural nr.2391/4 prot, daté
01.06.20207, shfugizohet.

Neni 25
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.

MINISTER

ANILA DENAJ
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